
REPUBLIKA HRVATSKA
vARAZDINSKA ZupeNr:e

Zupanijska skupStina

KLASA: 406-01117-01/5
URBROJ: 218611-01 l1 -17 -4
Y araldin, 24. velja(,e 2017 .

Na temelju odredbe dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine"
br. 120116), dlanka 30. todke 4. Statuta VaraZdinske Zupanije ("SluZbeni vjesnik VaraZdinske
Zupanije" broj 15i09, 27109, 48109,36110, t3/13 i 46113 - prodi5ieni tekst) i dlanka 56.
Poslovnika o radu Zupanijske skup5tine ("SluZbeni vjesnik VaraZdinske Zupanije" broj 35/09,
36110, 38113 i 46113 - prodiSdeni tekst), Zupanijska skup5tina VaraZdinski Zupanije, na
sjednici odrZanoj 24. velja(.e 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak I .

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnj em tekstu:
Pravilnik) uretluju pravila, uvjeti i nadin postupanja VaraZdinske Zupanij e (u daljnjem tekstu:
Naruditelj) u provedbi postupaka nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00
kuna bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za koju sukladno dlanku 12. stavku 1. Zakon o j avnoj nabavi
(,,Narodne novine" br. 120/16, u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe
postupka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZede zakonske i podzakonske akte, opie i posebne akte Naruditelja
koji se odnose na pojedini predmet nabave, te voditi raduna o nadelima javne nabave i
moguinosti primjene elektronidkih sredstava komunikacije.

ilanak 2.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

1. postupke nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,
2. postupke nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 20.000,00 kuna te

manj a od 70.000,00 kuna,
3. postupke nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka i veia od 70.000,00 kuna i

manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00
kuna za nabavu radova, odnosno do vrijednosti pragova iz dlanka 12. stavka 1. todke
l. Zakona.



II. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA

Clanat l.
PoketanjepostupakajednostavnihnabavaunadleZnostijeprodelnikaupravnogodjela

varazain.ske z"i"rii.i" ko.li ;e proraeunom utvrden kao nositelj sredstava (u daljnjem tekstu:

Proradunski nadleZan upravni odjel).

Postupkejednostavnenabavevrijednostiizdlanka2.stavkal.todkil.i2.ovog
Pravilnika piovodi Proradunski nadleZan upravni odjel'

Postupkejednostavnenabayeizdlanka2.stavkal.todke3.ovogPraviinikaprovodi
upravni odj ei u dijoj su nadleZnosti poslovi javne nabave (u daljnjem tekstu: Upravni odjel).

ilanak 4.

Postupci jednostavne nabave koje provodi Upravni odjel pokeiu se na temelju

interno! obrasca 2ahtjeva za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Zahtjev)'

obrazacZahtjevapriiraLeseovomPravilnikukaoPrilogl.idininjegovsastavnidio.

ilanak 5.

Za poketanje i provedbu postupaka jednostavne nabave radova procijenjene

vrijednosti ree" oa iO.OOO,O0 kuna imenuje se sffudno povjerenstvo od naimanje tri dlana od

kojih.i"dun -o.u posjedovati vaZe6i certifikat u podrudjujavne nabave'

dlanak 6.

U planu nabave i registru ugovora o j avnoj nablyi i okvimih sporazuma Naruditelja

navode se svi predmeti nabave dija ji vrijednost jednaka ili ve6a od 20.000,00 kuna.

Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene, objavljuje se na

sluZbenim intemetskim stranicama Naruditelja'

III. JEDNOSTAVNA NABAVA .IJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA

oD 20.000,00 KUNA
Ctanat< Z.

Postupakjednostavnenabaverobe,radovaiuslugaprocijenjene.vrijednostido
20.000,00 k -,na obavlju se, u pravilu putem narudZbenice odnosno sklapanjem ugovora' s

;Jrirr'gorpoa*skim subjektom po vlastitom izboru, a sukladno potrebama upravnih odjela i
'ri"Z"""Iri iakvih lednostarnih nabava, po proceduri utvrdenoj propisima i internim aktima

Naruditelja.

2



IV. JEDNOSTAYNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILMdA OD 20.000,00 KUNA I MANJA OD 70.000,00 KUNA

ihnat e.

Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
veie od 20.000,00 kuna i manje od 70.000,00 kuna provodi se u pravilu upuiivanjem poziva
za dostavu ponuda, na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potwda e-po5tom i sl.), na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

Iznimno od stavka 1. ovog dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, u slijede6im sludajevima:

- kada zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga ili ruzloga poyezanih sa zaStitom
iskljudivih prava ugovor moZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt;

- za nabaw javnobiljeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovaila, konzervatorskih usluga, usluga vje5taka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;

- kod nabave koja zahtijeva Zumost, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeti;

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja;

- nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kaii od 5

dana od dana upuiivanja poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju Zurnosti.

V. JEDNOSTAVNA NABAVA .ITA TB PROCIJENJENA VRJJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 7O.OOO,OO KUNA

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
veie od 70.000,00 kuna provodi se na nadin da se obavijest o jednostavnoj nabavi objavlj uje
na intemetskim stranicama Naruditelja.

Obavijest o jednostavnoj nabavi moZe se, na temelju procjene, vode6i raduna o
speciflrdnosti predmeta nabave, objaviti i u Elektronidkom oglasnikujavne nabave RH.

Uz obavijest o jednostavnoj nabavi izrailuje se i poziv na dostaw ponuda koji se

dostavlja na zahtjev zainteresiranog gospodarskog subjekta.

Iznimno od stavka 1. ovog dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, uz obrazloZenje
proradunski nadleZnog odjela, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu, u sludajevima iz dlanka 8. stavak 2. ovog Pravilnika.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraii od 7
dana od dana upuiivanja, odnosno obj avlj ivanj a obavijesti za dostavu ponuda, osim u sludaju
Zurnosti.

J



VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAYE

dhnat to.

Obavijest o jednostavnoj nabavi i poziv na dostavu ponude iz dlanka.8 i 9 ovog

pravitnika -o.u.iu oiti jasni, razumljivi i nedvojbeni te izradeni na nadin da sadrze sve

pot .tn" poautte toji ponuaiteSu omogudavaju izradu i dostavu ponude'

Obaviiest o jednostavnoj nabavi mora sadrZavati najmanje:

- Podatke o Naruditelju,
- oPis Predmeta nabave,

- osobu za kontakt,
- nadin dostave poziva na dostavu ponude,

- rok za dostavu Ponude.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

- podatke o Naruditelju,
- oPis Predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir Ponuda,
- rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponude'

- osobu za kontakt,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti,

- obrazac ponudbenog lista i tro5kovnik,
- druge potrebne elemente po ocjeni Naruditelja'

U pozivu na dostavu ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave' mogu se zattaltti

dokazi o nepostojanju osnova za iskljudenje, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani uz

predmet nabave i uzorci.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Ctanak I t.

Kriterij za odabir ponude moze se odrediti kao najniZa cijena ili ekonomski

najpovoljnij a ponuda.

Ukoliko je kiterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu' mogu se koristiti i

kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i

trnt 
"iorutn" 

znadaike, pristupadnost, ekoloSke osobine, ekonomidnost' kvaliteta i iskustvo

"ngJirunog 
osoblji dat,m isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja, j amstveni rok i dr.

VIII. PREGLED I OCJENA PONUDA-

Clanak 12.

Zaodabirponudejedovoljnail(edna)pristiglaponudakojaudovoljavasvim
traLenlm zahtjevima i uvjetima Naruditelja.
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Owaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najmanj e 2 (dva) dlana strudnog
povjerenstva, a o otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik.

Strudno povjerenstvo nakon pregleda, ocjene i rangiranja ponuda, sastavlja zapisnik i
predlaZe odabir ponude prema kriterijima iz Elarka 11. ovog Pravilnika ili poni5tenje
postupka.

Strudno povjerenstvo moZe nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja
zatra1iti dostavu izvomika ili ovjerenih preslika jednog ili vi5e dokumenata (potwde, isprave,
izvodi, ovlaStenja i sl.) koji su bili traZeni, a koje izdaju nadleZna tijela.

Na osnovu rezrrltala pregleda i ocjene ponuda prodelnik proradunski nadleZnog
upravnog odjela donosi Obavijest o odabiru ili poniStenju u postupku jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru ili obavijest o poni5tenju Naruditelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju, na dokaziv nadin.

IX. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

ilanak 13.

Dostavom obavijesti iz dlanka 12. stjedu se uvj eti za sklapanje ugovora ili pokretanje
novog postupka.

Ugovor priprema proradunski nadleZan upravni odjel, isti mora biti u skladu s

uvjetima odredenima u pozivu na dostalu ponuda i odabranom ponudom, a potpisuje ga

Lupan.

Upravnom odjelu dostavlja sejedan primjerak ovjerenog i potpisanog ugovora sa svim
prilozima i to najkasnije u roku od 8 dana od potpisivanja. Upravni odjel unosi ugovor u
evidenciju ugovora, dodjeljuje mu evidencijski broj io istom obavjeStava proradunski
nadleZan upravni odjel.

Clanak 14.

Proradunski nadleZan upravni odjel obvezan .je kontrolirati izvrSenje sklopljenih
ugovora o jednostavnol nabavi.

X. SUDJELOVANJE U POSTUPCIMA NABAVE DRUGIH JAVNIH NARUdITELJA

Clanak 15.

SluZbenik Naruditelja koji ima zavrSeni specijalistidki program izobrazbe u podrudju
javne nabave moZe kao dlan strudnog povjerenstva sudjelovati u postupcima nabave drugih
javnih naruditelja, temeljem odobrenja Zupana.

Javni naruditelj iz prethodnog stavka mora strudnu pomoi zatraZiti pisanim putem. Sve

troSkove provodenja postupka nabave snosi javni naruditelj.
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XI, PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODR-EDBE

Clanak 16.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogu6ava

udinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito trolenje javnih sredstava'

Clanuk t Z.

u postupku jednostavne nabave roba, radova i usluga na odgovaraju6i se nadin mogu

primijeniti odredbe Zakona i drugih propisa.

Clanak 18.

ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave u "sluzbenom vjesniku

VaraZdinske Zupanije".

dlanak 19.

Danom stupanj a na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti odredbe Pravjlnika o

postupanju u nubaui .otu, radova ili usluga KLASA: 406-09115-0111, URBROJ: 218611-0211-

15-1 od 02. oZujka2015. godine.

PREDSJEDNIK
Dubravka Biberdiid v.r.
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Na temelju dlanka 4. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od 24. velja& 2017 .

(KLASA: 406-0 1 I 17 -0 1 I 5, URBROJ : 2186 I 1 -0 1 I 1 - 17 -4), dostavlja se

Zahtjev za jednostavnu nabavu

Proralun VaraZdinske Zupanije n I Financijski plan korisnika !
Opis Sifra

Projekt / Aktivnost :

Pozicija (konto):

F.iG rl

proie I n i k, ja-tn i norua i e A)

Naziv

n Roba

n Radovi
Usluge

Evidencijski broj nabcrve stwke u Plclnu / Izmjeni plana
nabave:trDA

NNE



Rok na koji se sklapa ugovor:

Rok izwSenja radova / isporuke robe / pruZanja
usluga:

Jamstveni rok:

Napomena:
Zahtjev sasvim prilozima se dostavlja najmanje 20 dana prije poketanja postupka.
Postupak nabave pokrede se u roku od 15 dana od primitka cjelovitog Zaitjeva.

KLASA:
URBROJ;
Datum:

(ime i prezime i potpis proielnika)

8. PODACI O OSOBI odgovorroj za izradv tehniEkih specilikacija

Ime i preziine Funkcija

9. PODACI O CLANO\'IMA STRUCNOG POVJERENSTVA
tnotmanie ln llana)

Ime i prezime

sukladno mogudnostima iz Pravilnika

Naziv

ll. DOKAZI SPOSOBNOSTT koii 6e se traZiti

12. ROKOyI

TroSkor.nik n
Tehnidke specifikacije n
Projektni zadatak n
Nacrti n
Ostalo (navesti) n


