UPUTE ZA PRIJAVITELJE

na javne pozive za financiranje programskih sadrzaja elektroni¢kih medija od interesa
za Varazdinsku Zupaniju u 2026. godini

1. NACIN PRIJAVE

Prijava na javni natjecaj podnosi se isklju¢ivo online putem obrazaca objavljenih na
internetskoj stranici Varazdinske zupanije vzz.hr, rubrika ,,Pozivi* istaknuta na naslovnici, te
na linku: https://potpore.vzz.hr/

Objavljene obrasce potrebno je:

- ispuniti, potpisati elektronickim potpisom ovlastene osobe prijavitelja te u roku
propisanom Javnim pozivom ucitati zajedno s ostalom dokumentacijom koju je potrebno
priloziti (objasnjenje na kraju Uputa),

ili

- ispuniti, isprintati, potpisati od strane ovlastene osobe prijavitelja i ovjeriti peCatom
prijavitelja te u roku propisanom Javnim pozivom ucitati zajedno s ostalom natjecajnom
dokumentacijom (objasnjenje na kraju Uputa).

2. OBRASCI

Potrebno je u cijelosti ispuniti sva obavezna polja na sljede¢im obrascima te ih potpisati
i ucitati sukladno uputama u tocki 1. Uputa:
a) Obrazac 1 — podaci o podnositelju prijave
b) Obrazac 2 — podaci o programskom sadrzaju koji se prijavljuje;
¢) Obrazac 3 - Izjava.

3. OBAVEZNA DOKUMENTACIJA

Obavezno se prilaze sljede¢a dokumentacija koju je potrebno ucitati (objasnjenje na
kraju Uputa):

a) ovjereni izvadak iz Upisnika medijskih usluga koji se vodi pri Vijec¢u za elektronicke
medije;

b) potvrda nadlezne porezne uprave o nepostojanju duga;

¢) podaci o slusanosti, gledanosti ili Citanosti, ovisno o vrsti medija i javnog poziva na koji se
prijavljuje:

- nakladnici radija: podaci o slusanosti koji sadrze apsolutni ili relativni broj (postotak)
osoba koje slusaju medij ne stariji od 6 mjeseci — treba sadrzavati informaciju o udjelu
slusanosti odredenog radija u odnosu na druge radije na podru¢ju Varazdinske zupanije.

- nakladnici televizije: podaci o gledanosti koji sadrze apsolutni ili relativni broj
(postotak) osoba koje gledaju medij ne stariji od 6 mjeseci — treba sadrzavati informaciju o
udjelu gledanosti odredene televizije u odnosu na druge televizije na podruc¢ju Varazdinske
Zupanije.



- nakladnici elektronickih publikacija: Google Analytics podaci — Audience
Overview/pregled posjec¢enosti u PDF obliku za razdoblje od 1. sijecnja do 31. prosinca 2025.
godine. Na izvjeScu obavezno moraju biti vidljivi sljedeci podaci:

* Total Users (broj korisnika),

* Sessions (broj sesija),

* Average Session Duration (prosjecno trajanje sesije),

* Mrezna adresa prijavitelja,

* Mora biti vidljivo da se podaci odnose na razdoblje od 1. sije¢nja do 31. prosinca
godine koja prethodi godini za koju se raspisuje Javni poziv.

4. REGISTRACIJA I PODNOSENJE PRIJAVE PUTEM STRANICE
POTPORE.VZZ.HR

Prijavom na stranicu za podnosSenje prijava otvara se sljedeci prozor:

L« > Cc @

Korisnicko ime ili
email

Lozinka

Ako imate korisnicko ime i lozinku, tada upiSite te podatke u polja 'Korisnicko ime' i
'Lozinka' te obavite prijavu u sustav klikom na gumb 'Prijava'.

Ako jos niste registrirani, onda kliknite na gumb 'Registracija'. Tom prilikom ¢e se otvoriti
stranica za unos vasih podataka potrebnih za prijavu.



Kod registracije unosite svoje korisnicko ime i
egistracija

e-mail adresu, a zatim i ostale podatke. £ Potetna
Preporuka je da kao korisnicko ime koristite Lt
svoju e-mail adresu. =
Sami unosite lozinku i to dva puta, a obavezan
podatak je i OIB. Puninaziv:
Lozinka: *
Nakon prihvacanja uvjeta i izjave o
povjerljivosti registrirate svoje podatke, oo e
klikom na gumb 'Registriraj se'.
oB:*
Ako je sve bilo ispravno uneseno, dobit ¢ete
poruku da je registracija bila uspjesna i da
provjerite svoj e-mail radun za verifikaciju. W DU '

| SlaZem se da VaraZdinska Zupanija obraduje moje osobne podatke
radi upravijanja mojim osobnim radunom, u skiadu s Opéim uvjetima
ja i Izjavom o povijerljivosti

Prepisite tekstsa: -
P . es slike:
UspjeSna registracija

Za verifikaciju racuna molimo provjerite Vas
email

Postupak verifikacije racuna je potreban zbog vase sigurnosti ili unosa pogresnih podataka.
Zato nakon primanja e-mail poruke od strane Varazdinske Zupanije, otvorite poruku i
potvrdite vas racun klikom na link 'Verifikacija korisnickog racuna’ ili klikom na link koji
pocinje kao https://tinyurl.com/....

Verifikacija e-maila Pristigla posta x

hivergen@vzz.hr
primaja v

Postovani/a,
Hvala Vam $to ste se registrirali na nasu platformu. Kako biste verificirali Vas racun, molimo Vas da kliknete na donji link

Verifikacija korisnickog racuna

https:/tinyurl.com/2bfcitay
Ukoliko imate problema sa otvaranjem linka onda poS3aljite mail naSem administratoru na prijave@vzz.hr

14.01.2025, VaraZdinska Zupanija

Ako je verifikacija bila uspjesna, to je potvrda da je vas korisnicki
racun aktiviran.

Uspjesna verifikacija

Korisnik je uspjesno verificiran




U slucaju da imate registriran i aktivan korisnicki
racun, a zaboravili ste lozinku, odaberite opciju
'Zaboravljena lozinka'. Odabirom ove opcije
otvara se nova stranica na kojoj je dovoljno upisati
postojecu e-mail adresu i kliknuti na gumb
'Oporavi’'.

Va$a e-mail adresa:

udruga-znanje@gmail.com

Ukoliko niste dobili email na upisanu email adresu onda provjerite ispravnost upisane email
adrese ili kontaktirajte administratora.

Nakon toga na vas e-mail stigne poruka s informacijama kako postaviti novu lozinku za vas
korisnicki racun.

Oporavak lozinke D ristigla posta x

hivergen@vzz.hr

primaja ¥

Postovani Udruga za promicanja znanja i izvrsnosti,

Ovim putem vas obavjeStavamo da smo primili zahtjev za oporavak lozinke za va$ korisnicki racun

Da biste resetirali lozinku, molimo vas da kliknete na sljedeci link: Unestte novu lozinku

Postavijanje nove lozinke

Ukoliko imate problema sa otvaranjem linka na klik (gmail korisnici), molimo da poveznicu otvorite u drugom prozoru

Ako niste zatraZili je lozinke ili da je ovo pogresSka, molimo vas da nas odmah obavijestite

14.01.2025, Varazdinska Zupanija

Klikom na link za postavljanje nove lozinke otvara se nova stranica na kojoj dva puta upiSete
vasu novu lozinku, a unos zatim potvrdite klikom na 'Spremi lozinku'. Ako je sve bilo
ispravno uneseno, onda dobijete i poruku da je lozinka uspjesno izmijenjena, ¢ime se vracate
na pocetni ekran za prijavu.

Nakon ponovne prijave imate moguénosti podnosenja prijave, pregleda predanih prijava,
podesavanja osobnih postavki i odjavu s portala Varazdinske Zupanije za potpore.

Korisniéke postavke

Ako odaberete korisni¢ke postavke, mozete 3 Novl zahiev 3 Neobradeni zahtiew ¢ Zahlievlu brasi & Korisniéke postavke & Odiava

vidjeti aktualne podatke, a koje mozete o
dopuniti prema potrebi i u slucaju da je bilo -

kakvih promj ena. udruga-znanje@gmail.com
Puni naziv:
Udruga za promicanja znanja i izvrsnosti
Adresa: |
udruga-znanje@gmail.com

Mjesto:
Datum rodenja:
0B

12345678902
Broj osobne iskaznice:
Broj telefona:

Broj mobitela

Spot

Nie odabrano v




Prvo u polju '"Prijava na' odabirete javni
poziv na koji se zelite prijaviti, a
odabirom javnog poziva otvara se forma
za unos potrebnih podataka za prijavu,
kao i moguénost dodavanja priloga uz
samu prijavu.

Forma sadrzi sva obavezna polja koja je
potrebno popuniti za predaju prijave.

Na vrhu stranice, a ispod naziva same
prijave, nalazi se gumb '"UPUTE' kojim se
mogu preuzeti upute za popunjavanje
same prijave i prilaganja svih potrebnih
priloga.

Vazno je da se popune sva obavezna polja
koja imaju zvjezdice uz naziv polja.

PodnoSenje zahtjeva

) Novi zahtjev | i zahtjevi () Zahtjevi u obradi £ Korisnicke & Odjava

Prijava na: Financiranje programskih sadrZaja medija

Vrsta medija:* Elektronicke publikacije

Za programski sadrZaj: elektronickih publikacija
» Podaci o mediju

Naziv nakladnika:* Medij ABC

Adresa nakladnika:” Kralja Petra KreSimira IV. 6a
Postanski broj i sjediste:”

Naziv programskog
sadrZaja:*

Naziv i kratak opis medija:*

N\

OIB nakladnika:* 33344455577

Nakon §to popunite sva potrebna polja u
prijavi moZzete preuzeti neke ispunjene
obrasce kao PDF datoteke, a koje onda
samo ovjerite i priloZite.

Pri dnu forme se nalazi dio vezan uz
dodavanje priloga koji su potrebni za
ispravno podnosenje prijave. Isto tako se
kod prijave mora unijeti i zastitni kod iz
prilozene slike.

Predlosci
Obrazac 2 - program - elektronicki mediji
Obrazac 3 - izjava

Obrazac 1 - podaci o podnositelju
Obrazac 2 - program - ostali

1 Obrazac 1 - podnositelj prijave* Browse...
2 Obrazac 2 - programski sadrZaj* Browse..

3 Obrazac 3 - izjava* Browse...
4 Ovjereni izvadak iz Upisnika medijskih usluga* Browse...
5 Potvrda nadleZne porezne uprave* Browse...
6 Podaci o slusanosti/gledanosti/posjecenosti* Browse...
7 Ostali prilozi 1 Browse...

Prepisite tekst sa slike:

Prilozi se dodaju odabirom gumba 'Browse' pri cemu se otvara forma za odabir datoteka.
Odabir datoteke priloga obavimo na standardnu tipku 'Open' na otvorenoj formi.

*9 Slanje datoteke X

™ « Documents >
Organize v New folder
A Name
I Desktop * Primjer 1.pdf
& Downloads * Primjer 2.pdf
» [#) Primjer 3.pdf

|| Documents

v

° <

= Pirturec

¥
@ @

~

= .

Date modified

Type
Adobe Acrobat [

Adobe Acrobat [

Adobe Acrobat [
>

File name: | Primjer 1.pdf

v

v ] Sve datoteke (*.%)

Cancel

Svaki prilog ima naziv i svaki prilog potrebno je zasebno priloziti. Vazno je da svaki prilog
sadrzi upravo one podatke koji se traze i da veli¢ina priloga nije ve¢a od 5 MB. Preporuka je
da nazivi datoteka priloga budu u skladu s vrstom priloga, da u nazivu bude i naziv vaseg

medija te da se imena priloga ne ponavljaju.



Podnosenje prijave se obavlja klikom na gumb 'Predaja prijave'. Ako prijavu zelite predati
kasnije, a istovremeno saCuvati sve upisano i prilozeno onda odaberite gumb 'Spremi'.

Ako je prijava bila uspje$na, onda tu informaciju dobijemo na samoj stranici prijave, a
podatke za registraciju i prijavu dobijemo i na adresu e-poste.

Neobradeni zahtjevi

& Novi zahtjev | J Neobradeni zahtjevi (- Zahtjevi u obradi & Korisnicke postavke & Odjava

@ Zahtjev je uspjesno predan
12.01.2026, VaraZdinska Zupanija

Tip zahtjeva: Financiranje programskih sadrZaja medija v
N S T N
medij-abc@gmail.com-12-1-2026-105625 Predano 12.1.2026. 10:56:25

Podnositelj na svoj registrirani e-mail racun dobiva poruku da je prijava uspjesno podnesena.

Zahtjev uspjesSno predan D ristigla posta x

@) hivergen@vzz.hr
@ rimajav~

Vas zahtjev medij-ab mail.com-12-1-2225-222342 e uspje3no predan.

12.01.2024, Varazdinska Zupanija

Prijavljeni korisnik moze vidjeti sve svoje predane prijave zajedno s prilozima.

Za pomoc¢ prilikom prijava ili dodatne informacije obratite se na broj: 091 2390 625, Vesna
Margetic¢-Slatki.



